CONHECA AS VANTAGENS DA

TeraDocuments

GESTAO DIGITAL DE DOCUMENTOS.

0 FUTURO DA SUA
EMPRESA COMECA AGORA.

A solucdo mais simples,
flexivel e completa para @
captura, distribuicto, arquivo
e gestdo de documentos.
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Facil de instalar e gerir a solugdo é
totalmente configurdvel a realidade
de cada organizagdo, permitindo a
otimizagdo de processos com base
em fluxos e regras de aprovagao,
que se materializard em ganhos de
produtividade e reduc@o de custos
garantindo a seguranca dos
documentos.
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> Fdcil instalagdo e configuracdo

> Captura de informag@o por OCR

> Leitura automdtica de cddigos de barras e codigos QR
> Desenho de fluxos de revisdo e aprovacto

> Integragdo com Active Directory

TeraDocuments’
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> Integrac@o com Scanners e MFPs

> Arquivo para vérios destinos (SMB, FTP, NAS)
> Exporfagdo de dados para MS Excel

> Criactio de PDFs pesquisdveis

> Nofificagdes automdticas por email
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LentidGo de processos, revisoes, aprovacoes
imprecisas e colaboradores que ndo seguem
protocolos podem ter um grande impacto no
cumprimento de prazos. Mas com tanfas
varidveis, identificar afunilamentos € uma
tarefa complexa que tormna dificil a fomada de
decises corretivas em tempo dfil.

O TeraDocuments € a solugGo que — ao
reduzir a complexidade, melhorar a captura
de dados e aumentar o controlo através de
automatizagado e workflows — pode ajudar a
resolver estes desafios.

0Os documentos sdo capturados via digitalizagdo
em dispositivos multifuncionais ou scanners.
Alternativamente podem ser imporfados ficheiros
ja existentes directamente na aplicago, ou por
email ou por oufros conectores especificos.

Nesta fase os documentos sao separados ou
agrupados de acordo com regras predefinidas.
Sdo recolhidos atributos de forma automdtica,
permitindo o reconhecimento 6ptico de
caracteres em zonas predeterminadas, leitura
de codigos de barras e codigos QR.

Os documentos processados sao
arquivados em repositorios definidos pela
organizac@o. Estes repositérios tanto podem
estar localizados dentro das instalagdes

da organizagdo como na Cloud ou em
combinagdes dos dois.

0Os documentos ficam disponiveis para consulta
na plataforma web. Podem ser pesquisados
tanto pelos seus atributos como pelo seu
contedido, sendo que o acesso pode ser
restringido de acordo com o perfil do ufilizador.

Nos workflows & possivel o desenho de um
fluxo de aprovagdo para que determinados
documentos sejam revistos, aprovados,
publicados e distribuidos. Os ufilizadores
sdo notificados das suas tarefas pendentes,
assegurando que as mesmas sdo realizadas.




Outras fting

Esta funcionalidade permite aos utilizadores arrastarem documentos
pré-existentes para dentro do seu navegador de infernet. Estes
documentos sto depois processados pela aplicagto com todas as
capacidades de arquivo, OCR e workflow disponiveis.

Associagdo de atfributos configur@veis a documentos.
Estes atributos podem ser por exemplo nomes de clientes, fornecedores e
valores. Podem ser digitados ou selecionados a partir de listas predefinidas.

Durante os workfiows o TeraDocuments consegue adicionar anotagdes aos
documentos. Estas anotagoes podem indicar por exemplo os nomes de quem
digitalizou e aprovou, ou entdo qualquer atributo associado ao documento.

0O TeraDocuments permite incluir no seu funcionamento scripts
completamente cusfomizéveis. Estes scripts atribuem @ solugdo a
capacidade de ser adaptada a um grande numero de cendrios.

O TeraDocuments analiza os emails recebidos em caixas de correio
predefinidas e os documentos anexados entram automaticamente nos
processos de captura de dados, arquivo e workflow.

Toda a informag@o é acessivel de forma segura, garantindo o correto
acesso @ informagdo por utilizador. E possivel definir quem digitaliza,
quem edita e quem consulta os documentos por tipo.

Com o motor de busca TeraDocuments aceda a qualquer documento
instantaneamente e em qualquer local, permitindo pesquisar documentos
pelos seus afributos e contelidos.

Com o explorador de ficheiros pode consultar facilmente e num Gnico sitio
os documentos contidos em todos os repositérios do TeraDocuments.



teradocuments@hpz.pt | www.hpz.pt



